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Exemplaren blokkeren voor uitlenen [februari 2026]

Let op: Rondom bepaalde thema’s of activiteiten is de afspraak dat je geen exemplaren bij collega’s reserveert.
Denk bijvoorbeeld aan boeken voor de Kinderboekenweek, Griffels en Penselen en de Nationale Voorleesdagen.
Dit om te voorkomen dat er geen exemplaren meer zijn om zelf te gebruiken voor een tentoonstelling, of om uit te
lenen aan klanten die in jouw bibliotheek komen. Meestal zijn daarom ook de kleinere PSK collecties op niet
reserveerbaar gezet.

Exemplaar uitleenblokkade instellen
Je kunt een exemplaar niet beschikbaar stellen voor uitlenen door er een uitleenblokkade op te zetten.

Klik in het titeldetailscherm op het hokje Leenblok. of klik bovenaan op Muteer en dan Wijzig groep 5.

5 ILeeanok. Nee I ResBlok. Geen
Jeugdblok. Nee Blokkeer voor MARC21-export Nee
Blok.publ. | Nee Minleeftd

Uitleningen | 58 + 1 + 0 = 59

Uitleningen laatste 12 mnd g

2/ Exemplaar

Exemplaar Status Klant Notities Overzichten Afsluiten

Er opent nu een pop-up. Je stelt een leenblokkade in door achter Leen blokk. het rondje voor Ja aan te klikken.

00 Muteren groep 5

[ Leen blokk. @ Ja© Nee]t,fm ﬁ_m

Jeugd blokk. © Ja®@ Nee
BlokkPubliek © Ja® Nee
Reserv.blokk. 0 - Geen v
Magn.Activeren © Ja© Nee
Inname sortering
Leengeld
Bijz.Collectie v
| Minimum leeftijd 0

OK Quit

Klik op OK om de wijziging af te ronden.

Einddatum instellen
Voor de leenblokkade kun je ook een einddatum instellen. Zo hoef je de leenblokkade er niet handmatig af te
halen. Let op: dit kan niet in seriemutaties, alleen in het titeldetailscherm van het exemplaar.

Volg de instructies hierboven voor het instellen van een uitleenblokkade tot en met stap 2. Voordat je op OK Klikt,
ga je hieronder verder.
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2. Klik daarna op de kalender achter ‘Leen blokk.” om een einddatum in te stellen.

o0 Muteren groep 5 x

Leen blokk. © Ja® Nee t/m % L
Jeugd blokk. O Ja® Nee /
Blokk.Publiek © Ja® Nee
Reserv.blokk. 0 - Geen v

Magn.Activeren © Ja® Nee
Inname sortering

Leengeld €0,00

Bijz.Collectie hd

op

Minimum leeftijd 0
OK  Quit

Collectie blokkeren voor uitlenen via seriemutatie
Je kunt een collectie in één keer blokkeren voor uitlenen. Dit doe je bij seriemutaties.

1. Ga naar Exemplaren > Seriemutaties.

2. Achter ‘Leenblokkade’ vink je ‘Ja’ aan.

Afschriffblokkade [ Uit 0 Aan
Blokkade (algemeen) [ yit v
Jeugdblokkade O yit O Aan
I Leenblokkade O yit U Aan l
Reserveerblokkade O Uit hd
Publieksblokkade O it O Aan

3. Selecteer de exemplaren die je wilt muteren, scan ze en rond af.

Verder lezen

Naast een blokkade op uitlenen kan je ook een blokkade op reserveringen instellen. Hoe je dit doet, lees je in de
instructie ‘Exemplaar reservering en exemplaren blokkeren voor reserveren’.



