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Exemplaar omlabelen [februari 2026] 
 

Als een barcode niet meer gelezen wordt door de handscanner of RFID-plaat, dan kan je het exemplaar 

omlabelen. Let op: niet koppelen, want daarmee maak je een nieuw exemplaar aan. 

 

Omlabelen omdat barcode onleesbaar is 
Als je niet zeker weet wat het juiste nummer is van het exemplaar (doordat de barcode bijvoorbeeld onleesbaar 

is), zoek de titel dan op in de catalogus. Als er 2 of meer exemplaren zijn, moet je uitzoeken om welk exemplaar 

het gaat. 

 

1. Ga naar Exemplaren → Inzien. 

 

2. Scan de oude barcode of type het in. Het exemplaar wordt nu geopend. 

 

3. Klik links bovenaan op Exemplaar en kies Omlabelen. 

 
 

4. Je krijg het volgende scherm. Scan de nieuwe barcode en druk op OK. 

 
 

5. Plak de nieuwe barcode over het oude label (of verwijder het oude label eerst). 

 

6. Ga naar Exemplaren → RFID-conversie. 

 

7. Scan de nieuwe barcode en leg het exemplaar op de RFID-plaat. Hiermee wordt het nieuwe nummer aan de tag 

gekoppeld. Op deze manier blijven alle gegevens van het exemplaar ook behouden. 

 

Omlabelen omdat RFID-label/tag niet werkt 
Als de RFID-label-tag achter in het boek niet werkt, volg dan deze stappen: 

 

1. Plak in de rechterbovenhoek van het boek een barcode (dezelfde als die je gebruikt voor de tijdschriften). 

 

2. Ga naar Exemplaren → Inzien. 

 

3. Scan of vul de oude barcode die op de tag staat handmatig in. 
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4. Klik links bovenaan op Exemplaar en kies Omlabelen. 

 
 

5. Je krijg het volgende scherm. Scan de nieuwe barcode en druk op OK. 

 
 

6. Verwijder de oude RFID-tag voorzichtig en plak een nieuwe blanco tag in het boek. 

 

7. Ga naar Exemplaren → RFID conversie. 

 

8. Scan de nieuwe barcode en leg het boek op de RFID-plaat. 

 

9. Beschrijf de nieuwe tag. 


