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Exemplaar reservering en exemplaren blokkeren voor 

reserveren [februari 2026] 
 

Let op: Rondom bepaalde thema’s of activiteiten is de afspraak dat je geen exemplaren bij collega’s reserveert. 

Denk bijvoorbeeld aan boeken voor de Kinderboekenweek, Griffels en Penselen en de Nationale Voorleesdagen. 

Dit om te voorkomen dat er geen exemplaren meer zijn om zelf te gebruiken voor een tentoonstelling, of om uit te 

lenen aan klanten die in jouw bibliotheek komen. Meestal zijn daarom ook de kleinere PSK collecties 

(Pasen/Sinterklaas/Kerst) op niet reserveerbaar gezet. 

 

Exemplaarreservering 

Als je jouw eigen exemplaar wilt reserveren, bijvoorbeeld voor een tentoonstelling, doe je dat in Wise met een 

exemplaarreservering. Ook kun je dat exemplaar als het nodig is, blokkeren voor reserveren en er een 

uitleenblokkade aan toevoegen. 

 

Exemplaar reserveren 

 

Hier zie je dat er al een exemplaar uitgeleend is aan een speciale lener (pas). Als je ook het andere exemplaar 

wilt reserveren, klik je rechts met de muis en doe je een (exemplaar) reservering. Let op: niet reserveren via het 

belletje onderaan. 

 

Exemplaarreservering blokkeren 
Exemplaar op niet reserveerbaar zetten 

Een exemplaar niet reserveerbaar maken doe je in het titeldetailscherm of via seriemutaties. 

 

1. Klik in het titeldetailscherm op het hokje Res.Blok. of klik bovenaan op Muteer en dan Wijzig groep 5. 
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2. Er opent nu een pop-up. Onder Reserv.blokk kan je de blokkade wijzigen. Klik op het pijltje om een keuzemenu te 

openen. 

 
 

3. Kies de reserveringsblokkade die je wilt gebruiken. Je kunt ervoor kiezen om ze helemaal niet te laten reserveren 

(bijvoorbeeld als je een kleine bieb of een kleine collectie hebt) met optie 8 (niet reserveerbaar), of alleen te 

reserveren voor eigen klanten optie 7 (alleen B-reserveringen). 

 
 

4. Klik op OK en nog een keer OK om de blokkade af te ronden. 

 

Let op dat je de reserveringsblokkade er weer af haalt als de activiteit afgelopen is. Dit doe je op dezelfde manier 

als de blokkade erop zetten. Exemplaren die tijdelijk op een speciale pas staan moet je eerst weer innemen 

voordat ze terug in de kast gaan. 

 

Collectie blokkeren voor reserveringen via seriemutatie 

Je kunt een collectie in één keer blokkeren voor reserveren. Dit doe je bij seriemutaties. 

 

1. Ga naar Exemplaren → Seriemutaties. 

 

2. Klik achter ‘Reserveerblokkade’ op het pijltje. 

 



   

3 
 

3. Kies de reserveringsblokkade die je wilt gebruiken. 

 

 

4. Klik op OK om de reserveerblokkade te wijzigen. 

 

5. Selecteer de exemplaren die je wilt muteren en rond af. 

 

Let hierbij op dat je alle nieuwe boeken die je voor een bepaalde collectie binnen krijgt ook direct op niet 

reserveerbaar zet. 

 

Verder lezen 
Naast een blokkade op reserveringen kan je ook een blokkade op uitlenen instellen. Hoe je dit doet, lees je in de 

instructie ‘Exemplaar blokkeren voor uitlenen’. 


