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Laatste exemplaar afschrijven [mei 2026] 
 

Procedure afschrijven laatste exemplaar 

• De te bewaren exemplaren worden op een centrale plek bewaard, namelijk bij de POI, Biblionet Drenthe, in 

de ruimte voor de collecties nabij het logistiek plein. 

• Voor de te bewaren exemplaren is een eenvoudige plaatsingstabel gemaakt op hoofdgenres: romans, 

informatief, verhalend, enz. 

• Als het laatste exemplaar van een titel (in de gehele provincie Drenthe) wordt afgeschreven, geeft Wise een 

seintje.  

• Als een te bewaren exemplaar 5 jaar niet wordt uitgeleend, geeft Wise ook een seintje. Hierna wordt opnieuw 

beoordeeld of het exemplaar in de achtergrondcollectie blijft.  

 

Voor de Frontoffice: afschrijven van te bewaren exemplaren in de praktijk 
Als het laatste exemplaar van een titel wordt afgeschreven, geeft Wise een seintje: 

 
 

1. Een professionele medewerker beoordeelt dan of het boek al dan niet bewaard moet worden. 

Een exemplaar moet bewaard worden als het gaat om: 

• Literatuur van Nederlandse schrijvers van na 1940. Alles dat ouder is, is in de regel goed online in te zien. 

Boeken die betrekking hebben op de Drenthe-collectie hoeven niet bewaard te worden, die bewaren het 

Drents Museum, het Drents Archief en de Brandscollectie namelijk wel. 

• Non-fictie van Nederlandse schrijvers of over Nederland (erfgoed/geschiedenis natuur, etc.). 

• Non-fictie over (vreemde) talen; woordenboeken, taalcursussen (SISO’s 800). 

• Non-fictie met een door de collectioneurs (van de B4) beoordeelde toegevoegde waarde (boeken over 

andere landen/volken, WO2, esoterie/spiritualiteit, kunst, etc.) 

• DVD’s jeugd en volwassenen fictie en non-fictie. Daarbij selecteren we wel op cultureel toegevoegde waarde 

(denk aan boekverfilmingen, Oscarwinnaars, Disney, etc.). 

• Anderstalige titels, met de focus op Engels, en daarbij ook de klassieke titels/auteurs, denk aan 

Shakespeare, Dickens, etc. 

• Jeugdboeken van romanschrijvers die een bekende naam zijn binnen de jeugdliteratuur (van nu en eerder). 

Denk aan: 

 

C. van Abkoude Evert Hartman Jan Terlouw 

Thea Beckman Guus Kuijer Tjibbe Veldkamp 

Paul Biegel Joke van Leeuwen Edward v/d Vendel 

Lieneke Dijkzeul Paul van Loon Dol Verroen 

Tonke Dragt Bart Moeyaert Simone van der Vlught 

Imme Dros Selma Noort Jacques Vries 

Bibi Dumon Tak Annie M.G. Schmidt Anke de Vries 

Jaap ter Haar Carry Slee  

Hans en Monique Hagen Toon Tellegen  

 

2. Blijkt hieruit dan een exemplaar toch bewaard moet worden, geef dan bij de melding van Wise ‘Nee’ in. In plaats 

daarvan leen je het laatste exemplaar uit aan de ‘laatste-exemplaren-pas' (29999954000055 of zoeken op 

‘laatste’). Zo blijft het exemplaar in Wise staan en blijft de leenhistorie ook zichtbaar. 
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Kan het exemplaar afgeschreven worden, geef ‘Ja’ in.  

Twijfel je? Stuur het laatste exemplaar dan op naar de afdeling collectie, zij zullen het dan beoordelen. 

 

3. Verzamel de laatste exemplaren in een doos van de NBD. Wanneer deze vol is of je een aantal exemplaren hebt 

verzameld, geef vervolgens je deze mee met de bevoorrading met daarop een briefje: “Container Te bewaren 

laatste exemplaren.” 

 

Voor de Backoffice: afhandeling van te bewaren exemplaren in de praktijk 
• De collectioneurs bekijken wat er binnen komt en maken een schifting tussen wel en niet bewaren. 

• De exemplaren die bewaard moet worden, worden door de afdeling Mediaverwerking via een seriemutatie 

omgedoopt naar 9540 en in het bewaarmagazijn geplaatst. 
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Afschrijven laatste exemplaar als deze gereserveerd of vermist is 

Laatste exemplaar is gereserveerd 
Bij het afschrijven van een laatste exemplaar kun je deze melding krijgen als deze gereserveerd is: 

 
 

Kies of je het exemplaar ondanks de reservering toch wilt afschrijven. 

• Nee. Het exemplaar is misschien oud, maar ziet er nog goed uit. Kies ‘nee’. Je krijgt dan: 

o Een bon voor de klant die het exemplaar gereserveerd heeft; of 

o Een bon voor de blauwe bak – gereserveerd. 

• Ja. Het exemplaar is kapot en/of vies en niet meer geschikt om uit te lenen.  

o Het exemplaar moet via het transport naar de afdeling Media met een briefje waarop staat: “Laatste 

exemplaar – afgeschreven – gereserveerd”. De afdeling Media zal vervolgens kijken of het exemplaar 

nog te koop is. 

o Daarnaast stel je de klant of de bibliotheek waar de klant het exemplaar heeft gereserveerd, op de 

hoogte.  
Bericht aan de klant: “We hebben het boek helaas niet langer in een van onze bibliotheken. Je kunt het 

boek mogelijk wel elders in het land lenen. Hieraan zijn wel kosten verbonden.” De klant moet zelf 

beslissen of ze dit willen. 

 

Laatste exemplaar is vermist 

Als een laatste exemplaar vermist is, moet je deze vermist melden. Je kan dan de volgende melding krijgen: 

  
Die laatste melding komt alleen voor bij het laatste exemplaar. Kies nu ook Ja, maar: 

• Geef aan de Afdeling Media via de mail (media@biblionetdrenthe.nl) door dat een laatste exemplaar (titel + 

schrijver) vermist is, maar dat er wel een reservering voor is. De afdeling Media zal bekijken of er een nieuw 

exemplaar besteld kan worden. 

• Daarnaast stel je de klant of de bibliotheek waar de klant het exemplaar heeft gereserveerd, op de hoogte.  

Bericht aan de klant: “We hebben het boek helaas niet langer in een van onze bibliotheken. Je kunt het boek 

mogelijk wel elders in het land lenen. Hieraan zijn wel kosten verbonden.” De klant moet zelf beslissen of ze 

dit willen. 


