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Inleverdatum materialen wijzigen of boetevrij instellen 

[mrt. 2026] 
 

Als de kalender voor de vestiging niet op gesloten stond, maar er op die 

dag(en) toch niet ingeleverd kon worden. 

 
Als een vestiging onverwacht niet open was, kan de inleverdatum voor die dag gewijzigd worden. Dat kan van 
tevoren, of op de dag zelf.  
 
Er zijn twee mogelijkheden, met statistiek en selecties de inleverdatum wijzigen (1) of die dag als boetevrij zetten 
in de kalender (2). Bij boetevrij altijd eerst overleggen met de Regiomanager.  
 
 

(1) 
 
Probeer dit eerst een keer in Wise TEST, op een rustig moment. Dan weet je wat je moet doen, en kan je 
controleren of het goed gegaan is.  
 
Let op: log in op de vestiging waarvoor je wilt verlengen. 
 
Ga naar Statistieken en selecties 

 
 
Klik op Selecties 

 
 
Wijzig linksboven in het scherm het Settype naar Exemplaren.  
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1: Het aantal exemplaren staat standaard op 1.000. Verhoog dit indien nodig, als je denkt dat er meer materialen 
uitgeleend zijn. 
2: Vul hier de naam in van de selectie, en de beschrijving. 

 
 
1: Kies Vestiging uitlening en daarnaast het vestigingsnummer van de bieb waarvoor je wilt verlengen. 
Klik achter de regel op AND Nu kun je het volgende veld invullen. 
2: Kies Inleverdatum en daarnaast de dag. Als het maar één dag is, vul je dezelfde dag twee keer in (van/tm). 
Gaat het om meer dagen dan kies je van/tm de laatste inleverdatum. 
Klik achter de regel op AND 
3: Kies Status en daarnaast Uitgeleend. 
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Klik bovenaan op Uitvoeren – Nu uitvoeren – Maak nieuwe set 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Je ziet nu hoeveel regels geselecteerd zijn.  

 
 
Klik op OK. 
Onderaan zie je de geselecteerde regels staan.  
Let op: dubbelklik op een exemplaar regel, en controleer of dit de inleverdatum is die gewijzigd moet 
worden, en of het voor de juiste vestiging is.  
Klik daarna op Set.  
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Nu heb je twee opties.  

 

Eerst opslaan als vaste set of meteen een seriemutatie doen. Opslaan als vaste set heeft als voordeel dat je 

precies weet welke boeken je geselecteerd hebt. Als er iets fout gaat dan heb je de hele set bij elkaar om evt. iets 

te herstellen.  

Deze stap kun je ook overslaan. Ga dan direct naar Set en kies Voer seriemutatie uit op Set. 

 

 

Vul hier de gegevens in.  
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Klik op Ok. 

De set wordt links onderaan opgeslagen.  

 

 

Klik nogmaals op Set. Nu kan je een seriemutatie doen.  

 

Voer seriemutatie uit op set. 

 

 

 

 

 

 

 

Je krijgt nu het Seriemutatiescherm.  

1: Kies de nieuwe inleverdatum 

2: Klik op Muteer 
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Hier zie je de voortgang; als het veel exemplaren zijn of als het druk is in Wise kan het wat langer duren. Deze is 

klaar: 65 van de 65 regels zijn gemuteerd. 

 

Klik op Quit om het seriemutatiescherm te sluiten. 

 

Let op: dubbelklik nog een keer op een exemplaar regel om te controleren of de inleverdatum gewijzigd 

is.  

 

Klik op Quit om Seriemutaties af te sluiten.  
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(2) 
 

Bij boetevrij altijd eerst overleggen met de Regiomanager.  
 

Deze dag telt als een inleverdag, maar waarover geen boete wordt berekend. 

Op eenvoudige wijze kan hiermee, ook achteraf, worden ingegrepen in de (toekomstige) boeteberekening. Als 

bijvoorbeeld door omstandigheden de bibliotheek niet kan worden geopend, kan deze dag als boetevrij worden 

aangemerkt. Het later inleveren heeft dan geen invloed op de hoogte van een eventuele boete. 

 

Log in op de vestiging waarvoor je de boetevrije dag(en) in wilt stellen. Ga naar Vestigingsbeheer - Kalender 

 

 

Klik op de dag waarvoor Boetevrij moet worden ingesteld. Klik dan op Boetevrij  en op OK. 

Bijvoorbeeld: op 17 maart was de bieb onverwacht niet open, maar het was niet mogelijk om daar op die dag wat 

aan te doen. Op 18 maart wijzig je 17 maart van een openingsdag naar een boetevrije dag.  

 

 

 

Als je de kalender weer opent, zie je dat de vorige dag nu op boetevrij staat.  
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Dit kan natuurlijk ook vooraf ingesteld worden.  

 

 


