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UITGESORTEERDE EXEMPLAREN [sept 2022] 
 

 

Wekelijks zoeken 
 

Bij het inleveren van materialen krijgen klanten een melding op het scherm 
waaronder: doe het boek in de boekenbus. Deze boeken krijgen dan een speciale 
status: D 

Om te controleren of dit wel goed is gegaan kun je een lijst printen van de titels 
die in de boekenbus zouden moeten zitten.  

Het gaat dan om materialen waar een reservering voor is, of exemplaren die 
retour eigenaar moeten. Indien de exemplaren niet in de brievenbus zitten, 
staan ze “onterecht’’ in de kast.  

Je moet ze dan opzoeken en innemen. 
 

 
 
Vul een datum in en klik op maak rapport. 
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Bovenstaande voorbeelden zijn allemaal van een andere vestiging en staan 
waarschijnlijk in de kast en moeten terug naar de eigenaar. 

Kan je een boek na ongeveer twee maanden nog niet vinden, mail dan de 
eigenaar of ze het op vermist willen zetten.  
Zet je eigen exemplaren ook op vermist.  
 


