
Handleiding “doos” nieuwe boeken plaatsen in de bibliotheek.     2-8-2021 
 
 
Alle nieuwe boeken moet je eerst innemen via de RFID plaat en de gegevens controleren, maar:  
 
Krijg je onderstaande melding, dat stuur je het boek retour naar de afd. media met een briefje erin; 
exemplaar is niet gekoppeld. 
 

 
 
 
 

Bij het innemen van een nieuw boek krijg je ter controle altijd een pop-up: 
 

  
 
Controleer de rode rubrieken en verander ze als het fout is 
In het voorbeeld hier boven: 
Materiaal: Het boek  is informatief  voor de jeugd  
Dan is de NBD-code 5 
Kast is van belang voor de plaatsing in de catalogus. 
Leeftijd geeft in dit geval aan dat het een AJ-boek is. 
Plts opm; hier wordt het sisonummer/plaatsing in de kast aangegeven. 
Tenslotte het rug-etiket controleren: Leeftijd - plaatsing + auteur  
  


