Handleiding opschonen lijst vermiste exemplaren

en exemplaar op vermist zetten.

28-8-2020

Exemplaren van de exemplaren actie lijst die niet te vinden zijn zet je op
vermist, evenzo als andere exemplaren die niet te vinden zijn. Dat kan o.a. als

volgt;

Titel in de catalogus gezocht en
niet gevonden:

Selecteer de regel, klik met de
re-muisknop en kies vermist.
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1x per maand draai je een vermisten lijst uit, kijkt voor de laatste keer of het
materiaal echt niet in de kast staat, dan schrijf je de exemplaren af.
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Vul als start datum 01-01-2000 in en 2 maanden voor de huidige datum.
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Vrijwilligers kunnen met de lijst langs de kast om nog 1x te zoeken.
Wat gevonden wordt kan ingenomen worden. De status wordt dan weer binnen

en het exemplaar komt niet meer op de lijst voor.

Wat niet gevonden wordt, afschrijven.

Tip: je kunt het exemplaar kopiéren van de lijst en plakken bij afschrijven.

Auteur Titel Datum
Vermist

Literatuur
[Austin, Lynn Toevlucht : roman 0001038270264 Roman 24-03-2020 AUST
Dittrich, Boris Barst 10000040789857 Roman 24-03-2020 oITT
Spannend
Bialdaca, David ‘Duudsk\eur 0001038052961 Roman 29-06-2020 BALD
[Romantisch
Riley, Lucinda Farel ; CeCe's verhaal 0001038222323 Roman 02-04-2020 RILE
Riley, Lucinda Da zeven zussen | Maia's verhaal 10000039582492 Roman 03-06-2020 RILE
VD
| Blub, ik ben een vis = Help! I'm & fish 39456003498184 DVD 20-08-2019 BLUB
|Daisy-Rom
estera, Bette Zeg maar tegen de juf dat ik wat later k 39456010168770 Daisy-ROM 24-06-2019 A WEST
Berk, Marjan Vertign 39542010384531 Roman 09-08-2019 BERK
Miiller, Margaretha Julia's toskomst 1000002901921 Roman 12-08-2019 MULL




