Handleiding Tijdschriften A verwerken en B nieuw abonnement aanmaken in BicatWise. (18-8-2020)

A Tijdschriften verwerken:

Zet duidelijk in de plaatselijke handleiding welke werkwijze je gebruikt zodat dit ook voor invallers duidelijk is.
Werkwijze 1:

- Nieuw binnengekomen tijdschriften worden voor zien van een sticker: hier te lezen.

- Die tijdschriften komen ter inzage te liggen en het voorgaande nummer wordt ingewerkt in Bicat.

- Voor het inwerken plak je een barcode over de sticker “hier te lezen” en een tag+baroce achterin het
tijdschrift. Je kunt de barcode op de tag plakken.

- Koppel het tijdschrift vervolgens in Wise en beschrijf de Tag in het RFID onderdeel van Wise.

Werkwijze 2:

- Koppel de nieuw binnengekomen tijdschriften direct . Plak evt. een sticker hier te lezen
- Zorg dat de instelling van het tijdschrift : ter inzage is, zodat klanten de tijdschriften nog niet kunnen lenen.
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- Zodra het nieuwe exemplaar gekoppeld is kan het vorige nummer uitgeleend worden eerst innemen om te
zien of er ook een reservering voor is. Plak evt. een sticker nu te leen.

- Opmerking: Tijdschrift abonnementen zijn geen privé abonnementen voor klanten, daarom is het niet de
bedoeling dat klanten standaard elk nieuwste nummer van 1 of meerdere tijdschriften reserveren!

Koppelen Tijdschriften:

Ga naar de catalogus en kies onderaan Tijdschrift-abt.admin
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Zoek (s = Tijdschrift-abt.admin. ~| in |T
a = Titel
[b = Auteur | E—
c = Onderwerp

d = Reeks/serie

e = 51S0

f = ISBN

g = Exemplaarnummer
h = Titelcode

i = Titelnr

i = Woorden

[k = Instrument

Term

| = Bestelnummer

m= NBD Biblionnr

n = Picanummer

o = BnD bladmuziek

p = Muziekindeling

q = Trefwoord informatief (PIM)
r = Thema- /Vormtrefwoord

s = Tijdschrift-abt.admin.

Zoek het tijdschrift op:
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Zaek [ 5= Tijdschrift-abtadmin. | in [1=Algemene Catalogus
| Term [nibelle ?

7| @ Libelle

a Life after football

4 Linda

« Linda Meiden

« LOL magazine [tijdschrift] : leuk om te lezen
4 Lonely Planet magazine

+ Losse nummers tijdschriften

« Luister : lad voor muzikale mensen, platen, techniek

« Maandewark : Dreentse verhaolen en gedichten

Vulaan (Gebruik Ctrl-toets om meerdere regels te selecteren)

Selecteer libelle en dubbelklik op de regel.

Zie je, zoals in het voorbeeld , meerdere delen staan, dan klik je daar op om het juiste jaar te kiezen abonnement.
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Vervolgens klik je rechts onderaan op: A van abonnement -
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Ga dan links bovenaan naar — Abonnement en kies ontvang.
B Wise Llient |[Biblionet Urenthe Lluster] - Holde - Y450 2/-12-2019

Balie Klanten Financieel Catalogus Exemplaren Titels Reserveringen Statistiekenenselecties Berichten KSM Vesti

Nieuw Abonnement Uitgever Haarlem : Spaarnestad, 1934-
Detail Abonnement alt-o plad Titelsoort |T - Tijdschrift Stat.CatV |67..
Verwijderen/opschonen p prift Materiaal |P - Tijdschrift Stat.Cat]
Volgorde
Abonnementen
Vestiging AbonExm Status Leverancier Abon.nr lev. Laatste nr |V K|P| I MH|!

9456-Rolde 01 ] Normaal 2019 52 i




Controleer het volgnummer, indien akkoord, klik op Ga door / Scan dan de barcode
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Heeft het tijdschrift een extra losse bijlage; volg dan opnieuw de procedure maak het vakje bij nummer leeg en vul
in het andere vakje bv. 53A in. Bij het 1° exemplaar van een nieuw jaar pas je het jaartal ook aan.

Koppel eerst alle Tijdschriften in BicatWise en ga dan naar:

Exemplaren en kies RFID conversie:

B Wise Client [Biblionet Drenthe Cluster] - Rolde - 9456 : 27-12-2019

Balie Klanten Fina Exemplaren | Titels Reser

Aanvragen 4

Tijdelijke exemplaren »
MH<>PE @ V¥ —e ?

Inzien
Zoek |s=Tijdschrift-abtadmin. Zoeken

Koppelen
NED/MEU/etc. Koppelen
\g Libelle Afschrijven
Libelle P | Herloceren
Etiketten »
Titelnr 1199926 RFID-conversie
Titelblok Libelle [Jaargang: 2019] | Wisselcollecties

Term |

Scan de barcode op het tijdschrift en leg het tijdschrift op de RFID plaat.

B RFID-Conversie @
Vestiging 9456 - Rolde [l ISIL | NL-08733800...
Barcode | ‘@ [_] Genereer tevens landelijk nummer

Bijlage |geen ™ |bijlage(n)
Beveiliging @ Aan © Uit ® Niet wijzigen

Kopieer label Begin opnieuw

RFID fc]
landelijlenr Geen RFID
barcode

itemvolgnr

Leg exemplaar op de plaat

beveiliging

Klik dan op schrijf label
Zodra het onderste deel van het scherm groen wordt is de tag beschreven.



Instellingen voor het tijdschrift bekijken en wijzigen:
Volg bovenstaande procedure tot en met A abonnement en kies nu detail abonnement:

Balie Klanten Financieel Catalogus Exemplaren Titels Reserveringen Statistieken enselecties Berichten KSM Vestigin
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Ontvang nkelijk, objectief veertiendaags magazine voor rijdend Ne... -
Nieuw Abonnement Uitgever | Amersfoort: Misset, 1956 N
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Verwijderen/opschonen rift Materiaal | P - Tijdschrift Stat.Cat] B
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9456-Rolde 01 | Normaal 2019 25 *

Standaard instellingen: (zie afb. hier onder)

1 — hier is aangegeven of het om een jeugd of volwassen tijdschrift gaat.
VTS = volwassen tijdschrift / JTS = jeugd tijdschrift
Op een jeugdabonnement kun je tot 13 jaar geen volwassen tijdschriften lenen.

2 — exemplaren moet op ja of tijdelijk inzage staan, anders kun je ze niet koppelen.
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B Nieuw Tijdschrift:
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a = Titel

(b = Auteur

c = Onderwerp

d = Reeks/serie

e = SIS0

f = ISBN

g = Exemplaarnummer

Ih = Titelcode

i = Titelnr

i = Woorden

[k = Instrument

I = Bestelnummer

m= NBD Biblionnr

n = Picanummer

0 = BnD bladmuziek

p = Muziekindeling

q = Trefwoord informatief (PIM)
r = Thema-/Vormtrefwoord

s = Tijdschrift-abt.admin,  ge———————

Term

Zoek ||a=Titel -

Vul de naam van het tijdschrift in
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— kies het juiste jaar

Ga naar de catalogus — en kies onderaan tijdschriften administratie:

Zoek ||s = Tijdschrift-abt.admin.
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Klik rechts onderaan op de A van Abonnement.

Zoek | s = Tijdschrift-abt.admin.

- | in | 1 = Algemene Catalogus

Term | autoweek

@ Autoweek

Autoweek P

Titelnr 1229268 /

Titelblok Autoweek [Jaargang: 2020]
Impressum Haarlem : Carper, 1990

Collatie {Il, ; 34 cm

Materiaal Tijdschrift
Tazleode Nederlands
Mediasoort Tijdschrift
Publjaar 2020
Jeugd/Velw. Volwassen
Inform./Verh. Informatief

Stateat. 6710 Tijdschrift volwassenen

Annotatie Verschijnt wekelijks. - Formaat later: 30 cm.
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Klik op Abonnement en kies nieuw abonnement.
Het grijze vlak is leeg, er is nog geen abonnement
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Nieuw Abonnement Uitgever | Haarlem : Carper, 1990
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Nu zie je in het grijze vlak dat het abonnement is toegevoegd en kun je er exemplaren aan koppelen.

Abonnement
5483 Autoweek

Publjaar |19.. Uitgever Haarlem : Carper, 1990

Frequentie | 052 - weekblad Titelsoort | T - Tijdschrift Stat.CatV |67..
Medium | TTS - Tijdschrift Materiaal | P - Tijdschrift Stat.Cat]
Volgorde
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Klik links bovenaan op abonnement en kies ontvang.

Ab unnement| -

Ontvang ik Alt-O
Nieuw Abonnement

Detail Abonnement Alt-0 plad

Pas het volgnummer aan en zie verder bovenaan het document voor de verdere werkwijze.

B Ontvangst exemplaren

i Tijdschrift Autoweek
Abonnement 6881

Periode IZIEIII
Nummer

Ontvangstdatum

Opmerking |
Jaargang [ |- [ ]
Ga door Quit




