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Automatisch incasso [september 2026] 
 

1. Zoek de klant op en ga naar tabblad 3. Contributie. 

 
 

2. Klik onderaan op Wijzig. 

 
Je kunt nu wijzigingen in de klant aanbrengen. 

 

3. Vul de IBAN in en klik op Print nieuwe machtiging. 

 
 

4. Vul de benodigde bankrekeninggegevens in. 

 

5. Klik op OK. 
 

6. Druk het formulier af. 
 

7. Laat de klant het formulier controleren en ondertekenen. 
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8. Klik op Verwerk machtiging. 

 
 

9. Kies: Geen upload. 

 
 

10. Scan de barcode links bovenaan op de geprinte machtiging. 

 
Klik daarna op Controleer. 

 

11. Klik op Opslaan. 

 
 

12. Je krijgt een pop-up. Controleer de gegevens en klik op OK. 

 
 

13. Vastleggen klantdocument voltooid. Klik op OK. 
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14. De gegevens worden opgehaald. Klik op OK. 

 
 

15. De machtiging is nu verwerkt, en er staat een vinkje bij incasso. De klant is ingeschreven.
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