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Inleverdatum wijzigen [juli 2026] 
 

Stond de vestiging in de kalender op open, maar was deze (onverwacht) gesloten en kon er op die dag(en) toch 

niet ingeleverd worden? Dan kan je de inleverdatum wijzigen of je kunt de dag als boetevrij instellen. Deze 

instructie gaat over het wijzigen van de inleverdatum.  

 

Het wijzigen van de inleverdatum doe je van tevoren of op de dag zelf. Achteraf is dit niet mogelijk. 

 

Let op: Voor het wijzigen van de inleverdatum heb je de Balie Breed nodig. Heb je deze niet? Vraag dan een 

collega binnen jouw gemeente die de autorisatie wel heeft om de inleverdatum voor jouw vestiging te veranderen. 

 

Tip: Probeer dit eerst een keer in Wise Test, bijvoorbeeld op een rustig moment in de bibliotheek. Zo weet je een 

volgende keer wat je moet doen en kan je eerst controleren of het goed gegaan is. 

 

1. Open Wise en log in met je account. Selecteer de vestiging waarvoor je de inleverdatum wilt wijzigen. 

 

2. Ga naar Statistieken en selecties > Selecties. 

 
 

3. Er opent een nieuw scherm: 

 

 

 

 

 

https://poi.biblionetdrenthe.nl/images/instructiewise/handleidingen/Boetevrij_instellen.pdf
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Verander links bovenin de Settype van Klanten naar Exemplaren. 

 

 

4. Je krijgt nu het volgende scherm te zien: 

 
 

Links zie je een aantal vaste selecties. Hier hoef je niks mee te doen.  

Rechts zie je een grijs vlak met allerlei velden waar je iets mee kan. Hier ga je gegevens invullen om de selectie 

te maken die je nodig hebt. 

 

5. Allereerst geef je jouw selectie een naam en een beschrijving (vak 1). Zo kan je deze gemakkelijk terugvinden. 

 

 

Denk je dat er meer dan 1.000 exemplaren zijn uitgeleend op dit moment? Dan kan je het maximumaantal 

selecties veranderen (vak 2). 

 



   

3 

 

6. Dan gaan we nu de selectieregels selecteren. 

 

 

A: In de eerste regel kies je bij Rubriek voor Vestiging uitleningen. Bij Waarde vul je jouw vestigingsnummer in. 

Je kunt ook zoeken op de naam van jouw vestiging. Vervolgens klik je op AND. Er wordt een tweede regel 

toegevoegd. 

 

B: In de tweede regel kies je bij Rubriek voor Inleverdatum. Bij Waarde selecteer je de dag(en) waarvoor je de 

inleverdatum wilt wijzigen. Gaat het om één dag? Dan vul je in beide velden dezelfde dag in. Gaat het om meer 

dagen? Selecteer dan de begin- en einddatum. Vervolgens klik je op AND. Er wordt een derde regel toegevoegd. 

 

C: In de derde regel kies je bij Rubriek voor Status. Bij Waarde selecteer je de status Uitgeleend. 

 

7. Bovenin klik je op Uitvoeren → Nu uitvoeren → Maak nieuwe set. 

 
 

8. Je krijgt nu te zien hoeveel regels er zijn geselecteerd: 

 
 

Klik op OK. 

 

9. Onderaan zie je nu de geselecteerde regels staan: 
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Let op: dubbelklik op een exemplaar regel, en controleer of dit de inleverdatum is die gewijzigd moet worden, en 
of het voor de juiste vestiging is. 
 
Klik op Set.  
 
Je hebt nu twee opties: je kunt de set opslaan als vaste set, of je kunt direct een seriemutatie uitvoeren. Het 
opslaan als vaste set heeft als voordeel dat je precies weet welke boeken je geselecteerd hebt. Als er iets fout 
gaat dan heb je de hele set bij elkaar om evt. iets te herstellen. Maar je kunt er ook voor kiezen om direct een 
seriemutatie uit te voeren. 
 
Voor de volledigheid van deze instructie gaan we eerst de set opslaan als vaste set en daarna de seriemutatie 
uitvoeren. Liever overslaan? Ga dan direct door naar stap (13). 
 

10. Klik op ‘Opslaan als vaste set’. 

 
 

11. Geef de set een naam bij Setnaam en vul een Beschrijving in. 

 
 

Klik op OK. 

 

12. De set is nu links onderaan te vinden onze Vaste sets: 

 
 

13. Ga naar Set → Voer seriemutatie uit op set. 
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14. Het seriemutatiescherm opent nu: 

 

 

15. Stel daar de nieuwe inleverdatum in bij (1). 

 
 

16. Klik vervolgens links onderaan op Muteer bij (2). 

 
 

Onderaan kun je ook gelijk de voortgang zien. Afhankelijk van de drukte en de hoeveelheid exemplaren kan dit 

langer duren. Als de mutatie klaar is, ziet dat er zo uit: 

 
 

17. Klik op Quit om het seriemutatiescherm te sluiten. 

 

18. Controleer of de inleverdatum gewijzigd is door nog eens dubbel te klikken op een exemplaar regel in de set. Is 

dit goed? Druk dan op Quit om het selectiescherm te sluiten. 


