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MuziekWeb: handmatig innemen exemplaar [maart 

2026] 
 

Het komt voor dat een klant nog geleende CD’s van MuziekWeb op zijn/haar pas heeft staan, terwijl deze al wel 

ingeleverd zijn. In dat geval dien je de CD’s nog handmatig in te nemen. 

 

1. Zoek de klant op. 

 

2. Druk op F9 om de geleende exemplaren in te zien. 

 

3. Selecteer en open het exemplaar dat ingenomen moet worden. 

 
 

4. Noteer de barcode. 

 

5. Ga naar Balie → Innemen. Vul de barcode van het exemplaar in. 

  
 

6. Je krijgt een melding: 

 
Druk op OK of spatie om door te gaan. 

 

 


