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Nieuwe boeken inwerken: onbekende plaatsing [juli 

2026] 
 
Het komt weleens voor dat er boeken in de bibliotheek binnenkomen vanuit de NBD, waarvan in de catalogus 

nog geen volledige beschrijving beschikbaar is. 

 

Bij deze exemplaren heeft Wise niet genoeg informatie om de plaatsing en het materiaal in te vullen. Als je dit 

boek inneemt en zie je in het exemplaar scherm: 

• bij de kast "onbekende plaatsing" staan, 

• de statistische categorie (stat.cat.) staat meestal op "9999 – Bicat vangbak",  

• de NBD-categorie is vaak niet correct, en  

• er is geen etiketmethode beschikbaar.  

 

Zie het voorbeeld hieronder. 
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Als je de titel vervolgens zoekt in de catalogus, ziet zo'n beschrijving er ongeveer zo uit:

 
 

Gevolg: het boek is slecht vindbaar bij een reserveringslijst en kan niet uitgeleend worden. Bij het uitlenen krijg je 

dan de foutmelding ‘regelement niet gevonden’. 

 

Meestal wordt de titelbeschrijving in de loop van de week aangevuld, al wordt de plaatsing niet automatisch 

aangepast. Je kunt hierop wachten. Maar om de boeken toch zo snel mogelijk uitleenbaar te maken, zijn er een 

aantal dingen die je zelf kunt aanpassen bij het innemen (of later via het exemplaarscherm): 

 

1. Vul het materiaal in:  
o R – Roman 

o IV – Informatief boek volw 

o V – Verhalend Jeugdboek 

o IJ – Informatief boek jgd 

 

2. Vul de NBD-categorie in: 

o 2 = Volwassen fictie 

o 3 = Volwassen non-fictie 

o 4 = Jeugd fictie 

o 5 = Jeugd non-fictie 

 

3. Vul zelf de kast in die gekozen had moeten worden. 

 

4. Vul het Hoofdwoord in als deze er nog niet staat. 

 

5. Vul de leeftijd in. 

 

6. Bij informatieve boeken vul je bij Pl.Opmerking de SISO in. 

 

Zie de volgende pagina voor een voorbeeld. 
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Links een voorbeeld van een exemplaar met onbekende plaatsing. De geel gearceerde velden moet je 

controleren en handmatig invullen. Rechts zoals het ingevuld zou moeten zijn.  

 

 


