oBiblionet

Drenthe

Nota materiaalvergoeding maken [augustus 2026]

Bij voorkeur maak je een balienota aan via het klantenadministratie scherm voérdat je een boek inneemt. Heb je
het boek al ingenomen? Dan kan je ook via het exemplaardetailscherm een balienota aanmaken.

Nota materiaalvergoeding aanmaken als boek nog op pas van klant staat
Scan de pas van de klant.

Druk F9 of ga naar Klant — Geleende exemplaren om de exemplaren op naam van de klant te zien.

Klantenadministratie
I Klant | Afsluiten

Zoek klant Alt+Z bratis

Zoek klant (direct) Ctrl+Z

Zoek klant (via vorige lijst) ~ CtrivAlt+Z

Zoek klant (recent bekeken)

Vorige klant Ctrl+Alt+V

Nieuwe klant toevoegen Ctrl+Alt+N

Donaties y VEr9
I Geleende exemplaren F9 I

Wijzigen Inleverdatum o

IBL/reserveringen Alt+]

Melding Alt+M

Klantenadministratie Alt+A

Selecteer de te vergoeden regel/titel en klik met de rechtermuisknop.

Klik op Balienota maken.

Uitl. Inl. Titel/auteur Mat Status Bt/Lg ]
‘ 24-07-2026 21-08-2026 De zeven zussen : Maia's verhaal/Riley, Lucinda I
Annuleren

Innemen

Administratief innemen
Verlengen

Lopende boete registreren
Datum wijzigen

Naar details van de regel

Naar details van het exemplaar

Naar titel bij exemplaar

Inzien gegevens gast exemplaar

Je komt op het volgende scherm:

0 Nota Boekv

Exemplaar 10001038410232
Titel De zeven zussen : Maia's verhaal

Klant Test

Vergoeding £12,45

Opnemen boete © Ja© Nee

Boete £0,00

Melding Schade door hond

OK = Quit

Pas hier eventueel gegevens aan en voeg een melding toe.
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Je kunt eventueel het Boete bedrag aanpassen. Als hier géén bedrag wordt ingevuld, wordt de (eventuele)
openstaande boete voor dit exemplaar op de balienota afgedrukt. Let op: doe dit alleen als het exemplaar nog is
uitgeleend aan de klant.

Klik vervolgens op OK.

De nota is aangemaakt. Klik op OK.

@0 Nota Boekvergoeding

Exemplaar 10001038410232

Titel De zeven zuffr
o Let op X

Klant Test

Eeuoceding @1 '0. Nota aangemaakt

Opnemen boete @ JaO Nee

Boete €0 ] OK

Melding Schade door hond

Quit

Nota(s) direct afdrukken voor deze klant? Kies Ja om de balienota direct aan te maken en printen. Kies Nee als je
meerdere materiaalvergoedingen wilt aanmaken. Volg dan de instructie voor het printen van nota’s.

-]

o

vestig

‘o, Nota(s) direct afdrukken voor deze klant?

Ja Nee

Druk op Print.

o Nota materiaalvergoeding X

Afdrukken nota's voor A, Test

Quit

De balienota wordt nu gemaakt en als PDF geopend. Het te betalen bedrag wordt als registratie geregistreerd.

Datum : 21-08-2026
Pasnr. N
Factuurnr. : 2120 0016 0800 0097

Titel / Auteur / Exemplaar Omschrijving Bedrag
De dochter van Crusoe : roman Vergoeding € 19,55
Gardam, Jane
10001038297579
€ 19,55

Met vriendelijke groet,

Bibliotheek Borger

Let op: Je moet het exemplaar zelf nog afschrijven. Doe je dit niet, dan blijft het boek op Uitgeleend (in nota
gebracht) staan.


https://poi.biblionetdrenthe.nl/images/instructiewise/handleidingen/Nota_materiaalvergoeding_printen.pdf
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Nota materiaalvergoeding achteraf aanmaken
Ga naar Exemplaren — Inzien en haal het boek over de plaat.

Ga naar Status — Balienota maken.

Exemplaar| Status | Klant Muteer Notities Overzichten

Afschrijven
Vermist |
100000 . Diaz, Mariz
Opnemen in notaprocedure -

Balienota maken

Wise selecteert automatisch de laatste lener. Wil je een balienota voor een andere klant aanmaken, druk dan op
het pijltje en kies voor ‘Klant opzoeken’.

Aanmaken Nota boekvergoeding voor X Aanmaken Nota boekvergoeding voor X
.e Aanmaken voor klant .e Aanmaken voor klant
N1 G A Test T |1.GA Test
2. Klant opzoeken
Druk op OK.

Geef een Melding (1) op en pas eventueel het bedrag bij Vergoeding (2) aan. Druk op OK.

| 7™ Nota Boekvergoeding x|

Exemplaar 10000056262037
Titel Pokémon™ borduren
Klant Test

o Melding

OK Quit

Druk nogmaals op OK.

% Nota Boekvergoeding X

Exemplaar  10000056262037
. B | O Letop x
Titel Pokémon™ borg

Klant | Wiekens ‘0/ i T o
Vergoeding €2290

Melding 0|(

| m' Quit

Nota(s) direct afdrukken voor deze klant? Kies Ja om de balienota direct aan te maken en printen. Kies Nee als je
meerdere materiaalvergoedingen wilt aanmaken. Volg dan de instructie voor het printen van nota’s.

Bevestig X

‘9/ Nota(s) direct afdrukken voor deze klant?

Ja Nee


https://poi.biblionetdrenthe.nl/images/instructiewise/handleidingen/Nota_materiaalvergoeding_printen.pdf
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8. Druk op Print.

o Nota materiaalvergoeding X

Afdrukken nota's voor | A. Test

Quit

De balienota wordt nu gemaakt en als PDF geopend. Het te betalen bedrag wordt als registratie geregistreerd.

Datum : 21-08-2026
Pasnr. :
Factuumnr. : 2120 0016 0800 0097

Titel / Auteur / Exemplaar Omschrijving Bedrag
De dochter van Crusoe : roman Vergoeding € 19,55
Gardam, Jane
10001038297579
€ 19,55

Met vriendelijke groet,

Bibliotheek Borger

Let op: Je moet het exemplaar zelf nog afschrijven. Doe je dit niet, dan blijft het boek op Binnen (in nota
gebracht) staan.



