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Werklijst etiketten [juli 2026]

Soms blijkt dat er een verkeerd etiket op een boek zit. Het rugetiket is dan bijvoorbeeld romantisch, terwijl dit
literatuur moet zijn. Om te zorgen dat de etiketten actueel zijn, vragen we je minimaal 1 keer per maand de
Werklijst etiketten te draaien. Let op: doe dit wel vo6r 12:00 om het systeem niet te belasten.

Ga naar Exemplaren — Overzichten — Werklijst etiketten.

Exemplaren | Titels Reserveringen St
]

Aanvragen >
Tijdelijke exemplaren *
Inzien Afschrijfoverzicht
Zoeken 1 Saneerlijst exemplaren
Koppelen Vermiste exemplaren
Koppelen met bestelbestanden Route exemplaren
Afschrijven Transportoverzicht
Herloceren
Etiketten » Herlocatie telling
RFID-conversie Uitgesorteerde Exemplaren
Wisselcollecties Kastinventarisatie
Leesgroepaanvragen Wisselcollecties
Relaties Collectiestatistiek
Seriemutaties Exemplaren Actielijst
RFID-Scout Geherloceerd Bezit
Exemplaarstatistieken b Magazijn geleende materialen overzicht
BCB/RCB rapporten : Magazijn gebruik overzicht
I Overzichten I *| 1 Schoolcollectie overzicht

Je krijgt de volgende pop-up:

Werklijst etiketten X
B |Beid
€ Werklijst etiketten E O't ket
= " njuist etike
Vestiging™ 9407 - Borger v Vestiging* 9407 - Borl K Onjuiste kast =
I Kasten |RT1 YI esten =
- Materialen v
Materialen v

Selectie* E - Onjuist

I Selectie®* B - Beide v I E-mail naar actor-id

E-mail naar actor-id Akkoord  Voer vannacht uit ‘°Vulgurdecude |

™ O Volgorde omschrijving

Akkoord Voer vannacht uit = Quit

I Filter omschrijving

OK | Quit

e Bij ‘Kasten’ geef je aan voor welke kasten je de werklijst etiketten wilt draaien. Je kunt hier meerdere
kasten tegelijk kiezen. Maar als je dit al een tijdje niet hebt gedaan, doe dit dan voor 1 kast tegelijkertijd,
omdat het best lange lijsten kunnen zijn.

e Bij ‘Materialen’ kun je aangeven welke materialen je wilt controleren. Als je deze leeg laat, kijkt het
systeem naar alle soorten materialen in de kast.

e Bij ‘Selectie’ geef je vervolgens aan of je wilt kijken naar onjuist etiket, onjuiste kast of beide. Kies voor
beide.

Klik op ‘Akkoord’ om het rapport direct uit te draaien.

Je kunt er ook voor kiezen om het rapport in de nacht uit te laten draaien. Kies hier sowieso voor als je de
Werklijst etiketten na 12:00 wilt uitdraaien. Vul dan jouw actor-id in. Je ontvangt het rapport dan de volgende dag
op het e-mailadres dat is gekoppeld aan het actor-id.

Zoek de exemplaren aan de hand van de informatie bij Etiket oud. Kun je het boek niet vinden? Kijk dan in de
catalogus waar het exemplaar zou moeten staan.
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5. Vervolgens ga je de nieuwe etiketten printen. Ga naar Exemplaren — Etiketten — Genereer plaatsing, Etiket per
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exemplaar.

Exemplaren | Titels Reserveringen Statistieken en selecties Berichten KSM Vestigi
[—
Aanvragen >
Tijdelijke exemplaren e
Inzien .
™ Wise
Koppelen

Koppelen met bestelbestanden

Afschrijven

Herloceren

Etiketten > I Genereer plaatsing, Etiket per exemplaarl
RFID-conversie ‘ Maak Exemplaar/Klant Etiketten

Wisselcollecties

Afdrukken Exemplaar/Klant Etiketten

Je krijgt de volgende pop-up:

@ Genereer Et sing X

@® Starten nieuwe batch|20210818_051514

O Toevoegen aan batch

O Alleen genereren (geen etiketten) batchnummer a
\Exemplaarnummer  10000034961269 enfhotesn
Titel Onvoorwaardelijk [BOE]
Scat-nummer 0025 - Romantisch
Materiaal R - Roman
Van kast RTS - Spannend
Naar kast RTR - Romantisch
Methode VF - Volw. Fictie
Classificatie
Classificatie
Leeftijd
Taal/AVI
AVI
Hoofdwoord HOOV
Pl.Opmerking
_ Bandnummer [ Afdrukken _

Scan de boeken (max. 40) waarvoor je een nieuw etiket wilt maken. Je ziet per titel wat het nieuwe etiket wordt.

Als de batch klaar is, is het tijd om te printen. Onthoud het batchnummer, leg een vel etiketten in de printer en ga

naar Exemplaren — Etiketten — Afdrukken Exemplaar/Klant Etiketten.

‘@ Exemplaar/Klant E

| s Batch 20210818 103521 [2 etiketten] -

Reeds geprinte batches opvragen
Afdrukdatum 18 augustus 2021 | ff] 18 augustus 2021 [
Zebra van/tot

x

]

(alleen invoeren bij herselectie etiketten)

Etiket soort ® Exemplaren OKlanten
Aantal te genereren etiketten 0 (i.p.v. bestaande batch)
Vestiging 9401 - Annen M
Beginnen op nr
Stylesheet ~
Sortering |Invoervolgorde v
Quit | Printen |

Controleer het batchnummer.
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Kies bij ‘Beginnen op nr’ 01 als je op een nieuw vel begint. Gebruik je een vel dat je al hebt gebruikt, tel dan vanaf
welk nummer de etiketten moeten beginnen. Je telt de etiketten vanaf links onderaan het vel.

Kies bij ‘Stylesheet’ voor rugetik_klein_4x10.xsl (voor fictie- en SISO-etiketten zonder trefwoord).

Klik op Printen. Je krijgt nu een lijst met nieuwe etiketten.

Blijkt nou dat er etiketten niet geprint zijn? Dan heb je voor dit exemplaar een lang etiket nodig. Doorloop dan de
stappen vanaf stap 7 nog een keer, maar kies dan bij stap 10 voor rugetik_groot_2x10.xsl (voor fictie en SISO

met trefwoord).

Zoek het boek erbij en plak het nieuwe etiket over het oude rugetiket. Plak er nog een stukje tape overheen.



